
CURRICULUM VITAE 

JUANA MA. MEZA TORRES 
 

Puesto:  Coordinadora. 
Denominación del Cargo: Coordinadora Administrativa. 

 

Área o Unidad Administrativa de Adscripción: Secretaría de Participación y 

Atención Ciudadana del Municipio de García, Nuevo León. 

 

 

Teléfono para Atención Ciudadana: 81 8124 3902. 

 

  

Formación Académica 

 

• Licenciada en Derecho. 

           Universidad Ciudadana de Nuevo León. 

           Periodo: 18 enero 2022 – 09 diciembre 2024. 

 

• Diplomado en Gestión Documental y de Archivo. 

Facultad de Derecho y Criminología de la Universidad                    

Autónoma de Nuevo León. 

Periodo: 16 agosto 2023 – 16 noviembre 2023. 

 

• Diplomado en Derecho Constitucional. 

Asociación de Estudios Superiores Roca. 

Periodo: 10 marzo 2025. 

 

Experiencia Laboral 

 

• Dirección de Participación Ciudadana. 

Puesto: Coordinadora Administrativa. 

Periodo: octubre 2018 - septiembre 2024. 

 

• Ayuntamiento del Municipio de García Participación Ciudadana. 

Puesto: Asistente Administrativa 

Periodo: abril 2007 - septiembre 2018. 

 

• Corporación Control, S.A. De C.V. 
Puesto: Jefa de Departamento  

Periodo: abril 2005 - marzo 2007. 

 

 

 



 

 

 

 

Campo de Experiencia 

 

Área administrativa, manejo de personal, atención al cliente, elaboración de 

escritos, reportes y pedidos en línea, atención a ciudadanos y trabajo en equipo. 

 

 

 

 

Cursos 

 

• Curso -Taller de Mediación 17 y 31 de enero y 22 de febrero 2008. 

• El Supervisor como Líder de un Equipo Efectivo de Trabajo 22 de 

septiembre 2006. 

• Conferencia de Relaciones Humanas. 

• Habilidades Secretariales e Imagen. 

• Solicitudes de Acceso a la Información y Recurso de Revisión. 

• Encuentro Mundial de Entrenamiento en Integridad Compasiva -junio 2022. 

• Integración 30 enero 2025. 

• Primeros Auxilios Básicos y RCP  1 febrero 2025.  


